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GOBIERNO DE 1A REPUBRLICA DE

GUATEMALA

INSTITUTO NACIONAL DE
COMERCIALIZACION AGRICOLA

Barcenas Villa Nueva, 31 de mayo de 2019.

Ingeniero

Juan Antonio Calderén Rosales
Gerente General

-INDECA-

Estimado Ing. Calderén:

El motivo de la presente es para rendirle informe de mi gestion como Apoyo en el
Archivo General del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo del
2019, realizando las actividades siguientes:

Actividades de Apoyo:
Documentos de la Direccién Financiera: Unidad de Tesoreria

1. Revisién, Ordenamiento, indice 2012.

a. Se trabajaron 21 archivadores de vouchers 2012, elaborandoles el
indice.

b. Traslado de los archivadores, para ajustar los requerimientos establecidos
en el Manual de Control del Archivo General y la Tabla de Clasificacion,
Valoracion y Retencién Documental vigente.

2. Revision, Ordenamiento, indice y Foliado 2014
a. Se foliaron 6 archivadores de ingresos
b. Control de archivadores resguardados en el Archivo General para llevar

un mejor control del avance en el desarrollo de la actividad y medicion del
progreso.
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3. Revisién, Ordenamiento, indice y Foliado

a. Se trabajaron 13 archivadores de Liquidaciones 2013, elaborando el
Indice de cada uno.

b. Se trabajaron10 archivadores de Liquidaciones Fondo Rotativo Interno de
Tesoreria =FRIT- correspondientes al afo 2008.

c. Foliado de 18 archivadores de Vouchers correspondientes al afio 2010.
4. Revision y Ordenamiento y embalaje de documentacion trasladada al fondo
Anexo del Archivo General ubicado en la bodega de Fraijanes.
a. Embalaje de 4 archivadores de Licitaciones correspondiente al afio 2006.

b. Embalaje de 7 archivadores del afio 2009 Fondo Rotativo Logistica.

c. Embalaje de 24 archivadores del Fondo Rotativo Internc de Tesoreria del
afio 2009

d. Embalaje de 11 archivadores de Base de Cotizacion EMOP del afio2006

e. Embalaje de 21 archivadores de Vouchers correspondientes al afo 2006.
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5. Revision, Ordenamiento e indice
a. Embalaje de 135 empastados de Diarios de Centroameérica divididos en
10 cajas plasticas debidamente identificadas, para su traslado a la bodega
de INDECA ubicada en Jalpatagua.

Se verificoé que la documentacion cumpliera con las nuevas normas de
transferencia documental.

Sin otro particular me suscribo de usted atenta y respetuosamente.

le iguaz Hernandez
zhivo General Encargada del Archivo General
INDECA

c.c. archivo
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