INSTITUTO NACIONAL DE
Eﬂﬂ%&ﬂiﬂ COMERCIALIZACION AGRICOLA
T A INDECA-

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DECRETO 25-2018

Direccion: Administrativa

Responsable: Maria Elizabeth Pacheco Ordofiez
Fecha de actualizacion: 18 de junio de 2020
Base legal: Articulo 35




Factura Pequeno Contribuyente

OSCAR ALEJANDRO, LOCON
Nit Emisor: 92297382
OSCAR ALEJANDRO LOCON

2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, zona 5, Villa
Nueva, GUATEMALA

NIT Receptor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
AA7T85FB9-TCFC-4853-AA9D-934E8C1766BE
Serie: 4AT85FB9 Nimero de DTE: 2096908371

Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-may-2020 08:22:26
Fecha y hora de certificacion: 25-may-2020 08:22:27

Moneda: GTQ

#No B/S Cantidad Descripcion P. Unitario con IVA
Q)
1 Servicio I Por servicios téenicos prestados a 7,200.00
la institucion durante ¢l mes de
mayo dc 2020
TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (Q) Impucstos
0.00 7,200.00
0.00 7,200.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Barcenas Villa Nueva, 31 de mayo del 2020.

Ingeniero
Juan Antonio Calderon Rosales
Gerente General 09_}.)

-INDECA-

Estimado Ing. Calderon:

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestion como Auxiliar de Archivo

General del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 31 de mayo del 2020,
realizando las actividades siguientes:

Documentos de Gerencia General

1. Se realiza foliacion y acondicionamiento a 4. archivadores detallados a
continuacion.

e Oficios 2011 (2 archivadores)

e Correspondencia enviada y recibida MAGA 2011
e Traslado de alimento 2010

2. Se realiza acondicionamiento a los lomos de identificacion de 4 archivadores.
e Correspondencia interna 2010 (4 archivadores)
¢ Auditoria de Gestién Activos Fijos 2018
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Documentos de Direccion Financiera

3. Se continia con procedimiento de reorganizacion sistematizado, revisando,
acondicionando y realizando ficha descriptiva con detalle a 14 archivadores
correspondientes al afio 2010 detallados de la siguiente manera.

e Traslado Impuesto Retenido
Libro Mayor

Libro Diario

INDECA Cuenta Central (2 archivadores)
Copia de acta 2-2010
Constancia de viaticos anulados
Conciliaciones bancarias

Base de cotizacion Serviprosa
Base de cotizacion Omega
Viaticos anticipo y liquidacion
Viaticos duplicados

Facturas

Reporte de materiales, equipo y suministro

Otras Actividades Asignadas

a. Depuracion de documentos sin utilidad para ser conservados en archivo.
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Sra. Berta Ramir Ing. Juan Antonio Calderén Rosales
irectora Administyativa_ Gerente General
INDECA==Z_. “ INDECA
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