INSTITUTO NACIONAL DE
Eﬂﬂ%&ﬂiﬂ COMERCIALIZACION AGRICOLA
T A INDECA-

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DECRETO 25-2018

Direccion: Administrativa

Responsable: Maria Elizabeth Pacheco Ordofiez

Fecha de actualizacion: 14 de agosto de 2020
Base legal: Articulo 35




Factura Pequeno Contribuyente

OSCAR ALEJANDRO, LOCON
Nit Emisor: 92297382

OSCAR ALEJANDRO LOCON

2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, zona 5, Villa
Nuewva, GUATEMALA

MNIT Receptor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
9DCS51DC-EQ43-4CAE-BB4A2-46FCAECITESY
Serie: 9DCS51DC Numero de DTE: 3762506920
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 31-jul-2020 11:08:59
Fecha y hora de certificacion: 27-jul-2020 11:08:58

Moneda: GTQ
#No B/S Canudad Descripcion P. Unitario con IVA Descuentos () Total () Impuestos
Q)
1 Servicio | Por scrvicios téenicos prestados a 7,200.00 0.00 7,200.00
la institucion durante ¢l mes de
julio de 2020

* Mo genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Supenintendencia de Administracion Tributania NIT: 16693949




GUATEMALA | COMERCIALIZACION AGRIiCOLA

GOBIERNO INSTITUTO NACIONAL DE
--------------------- 'INDECA-

OFICIO A-AG-07-2020

Barcenas Villa Nueva, 31 de julio del 2020.

Ingeniero INDECA
Juan Antonio Calderén Rosales DIRE?E‘EE I:EAHNCERA
Gerente General [ =Y.
-INDECA- | 31 JUL. 2020
- ]\ J L] TT J |
: o HORA: 9. BE/ f
Estimado Ing. Caicerdn: _— QV\@\@ N

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestién como Auxiliar de Archivo

General del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 31 de julio del 2020,
realizando las actividades siguientes:

Documentos de Gerencia General

Se comenzod un procesc de estandarizacion para los lomos de identificacién de
archivadores por lo que se trabajo lo siguiente.

1. Reorganizacion de estanterias

» Se reorganizé las estanterias 12, 13, 19 y 27 y con sus 20 tarimas que las
conforman.

2. Movimiento y Reorganizacion de archivadores

e Como parte del proceso de estandarizacién se reorganizaron 204

archivadores. Comprendidos aqui los archivadores desde el afio 2010 a
2017.
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GOBIERNO 4 INSTITUTO NACIONAL DE
O ALETAMOED CIAMBAYTYE) _iHDECA_

3. Se realiza acondicionamiento y cambio de etiqueta al lomo de identificacion de

79 archivadores comprendidos de la siguiente manera.
Ano 2011

e Leyde Acceso a la informacién
Inventarios (alimentos, activos)
Reporte de Beneficiados

Auditoria Interna (2 archivadores)
Correspondencia Interna Logistica
Correspondencia Enviada y Recibida MAGA
Presupuesto 2011

Auditoria de Gestidn

Certificacion de Actas
Correspondencia Externa
Correspondencia Interna

Traslado de Alimento

Oficios (2 archivadores)
2

Asesoria Juridica
MAGA 2012

Direccion Logistica
Certificaciones
Auditoria Interna
Oficios (4 archivadores)
Internacion

Compra de Local
3

MAGA 2013
Direccion Logistica
Contratos Varios
Oficios (4 archivadores)
Asesoria Juridica
Auditoria Interna
Bases de Licitacion

4

Oficios Gerencia General (5 archivadores)
MAGA 2014

Direccion Logistica

Asesoria Juridica

Auditoria Interna

Contratos Varios

Ano 20

—

Ano 20

—

Ano 20

—
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« Base de Licitacion (2 archivadores)

¢ Diligencias (Jalapa, Teleman)
Ano 2015

e MAGA 2015

o Direccion Logistica

e Auditoria Interna

e Oficios (5 archivadores)
Ano 2016

e Informes Mensuales del personal (3 archivadores)
Correspondencia Interna Enviada y Recibida (2 archivadores)
Correspondencia Interna Enviada (4 archivadores)
Informes Auditoria Interna

Correspondencia Externa Recibida y Enviada (5 archivadores) -
FProvidencias -

® & @& @ °

Ano 2017
e Correspondencia Enviada Interna y Externa (5 archivadores)

Documentos de Direccion Financiera

4. Se realizo foliacion y acondicionamientoa 8 archivadores correspondientes al

ano 2010 detallados de la siguiente manera.
o Conciliaciones bancarias
o Base de cotizacién Serviprosa
e Base de cotizacidon Omega
Facturas
Traslado Impuesto Retenido
INDECA Cuenta Central (2 archivadores)
Copia de acta 2-2010



INSTITUTO NACIONAL DE

GOBIERNO JONAL
COMERCIALIZACION AGRICOLA

GUATEMALA INDECA.

Ing.Juan Antonioc Calder6n Rosales

Gerente General
INDECA

ra. Berta Ramirez |
rectora Administrativa®




Factura Pequeio Contribuyente

INGRID MARIA, CALDERON BOBADILLA
Nit Emisor: 102711801
INGRID MARIA CALDERON BOBADILLA

AVENIDA 16 B 8-64 RESIDENCIAL LOS CELAJES, zona 6, Villa

NMueva, GUATEMALA

NIT Receptor; 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
16A21262-4128-4A51-95E5-ETB62C0I5DAA
Serie: 16A21362 Namero de DTE: 1082159505
Mumero Acceso:

Fecha y hora de emision: 01-ago-2020 12:16:06
Fecha y hora de certificacién: 27-jul-2020 12:16:06

Moneda: GTQ

]

B/S

Servicio

Cantidad

P. Unitano con IVA
(Q)
7,200.00

Descripeion

PAGO POR SERVICIOS
TECNICOS PRESTADOS A LA
INSTITUCION,
CORRESPONDIENTE AL
PERIODO DEL 1 AL 31 DE
JULIO DEL ANO 2020.
CANCELADO,

TOTALES:

* No genera derecho a crédito fiscal

Descuentos (Q) Total (QQ)

Impuestos

0.00 7,200.00

0.00 7,200.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Trbutaria NIT: 16693949
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OFICIO AS-02-2020

Barcena Villa Nueva, 31 de Julio del 2020.

INDECA
DIRECCION FINANCIER
"l i 3w 1 s I - y
Ingeniero [
Juan Antonio Calderdn Rosales | : 3 |.HHH 2020
Gerente General a
- INDECA- - o == “
HORA: AL v
Estimado Ingeniero Calderodn: A ﬂﬂ@k AIM?"

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestidn como Asistente de

Auditoria del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 31 de Julio del
2020 realizando las siguientes actividades:

a) Elaboracién de los siguientes oficios

- UDAI-060-2020- Envio Informe de Propiedad Planta y equipo a Contraloria
General de Cuentas- CGC-,

- TUDAI-061-2020 Notificacién a Gerencia General del seguimiento a
Recomendaciones emitidas por la Contraloria General de Cuentas -CGC-.,

- UDAI-062-2020-Envio de Informe a Contraloria General de Cuentas -CGC-,

sobre las recomendaciones emitidas, en informe de Auditoria practicado al
ejercicio Fiscal 2019.

- UDAI-063-2020- Notificacién a Gerencia del seguimiento a 1las

Recomendaciones emitidas por la Contraloria General de Cuentas - CGC - en
Carta a la Gerencia.

- UDAI-064-2020-Envio de Informe a Contraloria General de Cuentas -CGC-
seguimiento de las recomendaciones descritas en Carta a la Gerencia.

UDAI-065-2020 Envio de Informe a Cerencia General sobre Auditoria del
Fondo Rotativo Interno de Tesoreria.

- UDAI-066-2020 Notificacién a Cerencia sobre el informe de la Auditoria
realizada a la Flotilla de Vehiculos identificado con CUA-90504-1-2020.

- UDAI-067-2020 Notificacién del Informe correspondiente a la Auditoria

sobre la gestién de la flotilla de vehiculos, dirigido a Licenclada Claudia
Maria Ordoifiez Montoya.

- UDATI-068-2020 Solicitud de Suministros A.I. al Almacén del -INDECA-.

Km. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler nivel, Barcena, villa Nueva
Teléfonos 6629-7940/42, 46, 47
www.lndeca.gob.gt e-mail: info@indeca.gob.gt
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b) Envio de informe a la Contraloria General de Cuentas -CGC- sobre
el sequimiento a recomendaciones, identificado con CUA-S0432.

c) Identificacién de Documentos, referenciados con la Cédula
Narrativa correspondiente a: Seguimiento a Recomendaciones
identificado con CUA-90492, y Seguimiento de Carta a la Gerencia.

d) Envio de Informe a la Contraloria General de Cuentas -CGC-

correspondiente a la Aauditoria de 1la Flotilla de Vehiculos
Identificado con CUA-920504.

e) Envio de Informe a la Contraloria General de Cuentas -CGC- de
Auditoria a la Propiedad, Planta, Equipo € Intangibles de la
Institucidén Identificado con CUA-90503.

f) cargar informe al SAG-UDAL correspondiente al Seguimiento de

Recomendaciones de la Contraloria General de Cuentas -CGC-
Identificado con CUA-90492.

g) Cargar informacidn al SAG-UDAI correspondiente a la Auditoria de

Tnventarios, de la Flotilla de Vvehiculo Identificado con CUA-
90504.

h) Cargar al sistema SAG-UDAI el cuestionario de la Auditoria de
Direccién Financiera identificado con CUA-90439.

i) Cargar informe de actividad Administrativa en = SAG-UDAL
identificado con CUA-90476 “Arqueo Yy Revisidn De LoOs
procedimientos Llevados En El Fondo Rotativo De Tesoreria.”

i) Ordenamiento e identificacién de los papeles de trabajo,
correspondiente a la Actividad Administrativa sobre seguimiento a
1as recomendaciones de la contraloria General de Cuentas -CGC-,
contenidas en informe de Auditori# al ejercicilo Fiscal 2019 y Carta

a la Gerencia.

".a.. J-A
| AUDITOR 7 TR A, ’
S INTERNO l%fﬁ?
o

Jirgdlio Sinay Atz Ing. Juan{fntnijatfaldeifn Rosales
Director de Auditoria Interna erenn:*: E:;era
- INDECA- - INDECA

C.c. Archivo

Km. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler nivel, Barcena, Villa Nueva
Tel&fonos 6629-7940/42, 46, 47

www.indeca.gob.gt e-mail: info@indeca.gob.gt
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