| INSTITUTO NACIONAL DE
Eﬂﬂ%&ﬁiﬂ COMERCIALIZACION AGRICOLA
T A INDECA-

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DECRETO 25-2018

Direccion: Administrativa

Unidad: Recursos Humanos

Responsable: Maria Elizabeth Pacheco Ordoiiez
Fecha de actualizacion: 21 de septiembre de 2020
Base legal: Articulo 35




Factura Pequeno Contribuyente

INGRID MARIA, CALDERON BOBADILLA
Nit Emisor: 102711801
INGRID MARIA CALDERON BOBADILLA

AVENIDA 16 B 8-64 RESIDENCIAL LOS CELAJES, zona &, Villa

Nueva, GUATEMALA

MIT Receptor: 3190161

Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION
AGRICOLA

NUMERO DE AUTORIZACION:
BCAAAG59-680B-4F47-82CD-31A28BEBYSFD
Serie: BCAAAG59 Numero de DTE: 1745571655
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 24-ago-2020 10:56:13
Fecha y hora de certificacion: 24-ago-2020 10:56:13

Moneda: GTQ

HMNO

* No genera derecho a crédito fiscal

B/S

Servicio

Cantidad

P. Umitanio con IVA
(Q)
7,200.00

Descripcion

PAGO POR SERVICIOS

TECKNICOS PRESTADOS A LA

INSTITUCION,
CORRESPONDIENTE AL
PERIODO DEL 1 AL 31 DE
AGOSTO DEL AND 2020.

TOTALES:

Descuentos (Q) Total (2)

Impuestos

0,00 7.200.00

0.00

Datos del certificador

Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949
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Barcena Villa Nueva, 31 de agosto del 2020.

Ingeniero .
Juan Antonio Calderdén Rosales

Gerente General

-INDECA-

Estimado Ingeniero Calderdn:

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestidn como
Asistente de Auditoria Interna del INDECA, durante el periodo

correspondiente al mes de Agosto del afio 2020 realizando las
sigulentes actividades:

a) Elaboracidén de los siguientes oficios:

- UDAI-069-2020 Solicitud de informacidén Fondo Rotativo
Emergente del afio 2020,

- UDAI-070-2020 Solicitud Carta de Representacién de Auditoria
Financiera del afio 2019.

- UDAI-071-2020 Solicitud de Informacidén de Conciliaciones
Bancarilias.

- UDAI-072-2020 Solicitud de Informacién sobre Ingresos
Ordinarios.

- UDAI-073-2020 Solicitud de Informacidn de Auditoria
Financiera del afio 2020.

- UDAI-074-2020 Notificacién del Informe de Arqueo del Fondo
Rotativo de Logistica y Caja Chica.

- UDAI-075-2020 Notificacidén del Informe de Arqueo del Fondo
Rotativo y Caja Chica emergentes.

b) Cargar informe en el SAG-UDAI correspondiente a la Actividad
Administrativa de Caja Chica Identificado con CUA-90472.

c) Ingresar correlativos de solicitudes y constancias de entrega

de Cupones de combustible en 1la Cédula de Control
correspondiente.

Km. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler nivel, Barcena, Villa Nueva
Teléfonos 6629-7940/42, 46, 47
www.indeca.qgob.agt e-mail: info®indeeca.anh. ot
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INSTITUTO NACIONAL DE
COMERCIALIZACION AGRICOLA
- INDECA-

d) Cargar Informe de Actividad Administrativa en el SAG-UDAT
correspondiente a la Actividad Administrativa, sobre Arqueo
del Fondo Rotativo y Caja Chica emergentes identificado con

CUA-90497.

Sin mas que agregar aprovecho la oportunidad de suscribirme.

ACtentamente,

)
AUDITOR !
INTERNO -‘E,

- INDECA -

C.c. Archivo

Ing. Juan Antonio Calderdén Rosales

Gerente General
-TNDECA -

Km. 22 Ruta al Pacifico, Edificio La Ceiba ler nivel, Barcena, Villa Nueva
Teléfonos 6629-7940/42, 46, 47

www.indeca.qob.gt

e-mail:

info®@indeca.agoh.at



Factura Pequefio Contribuyente

OSCAR ALEJANDRO, LOCON NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 92297382 09501E02-FIAE-490C-A149-5614BE42F27A
OSCAR ALEJANDRO LOCON Serie: 09501E02 Numero de DTE: 4188948748
2 AVENIDA E 2-04 RESIDEMCIALES EL TABACAL, zona 5. Villa Numero Acceso:
Mueva, GUATEMALA
NIT Receptor: 3190161 Fecha y hora de emision: 31-ago-2020 09:47:15
Nombre Receptor: INSTITUTO NACIONAL DE COMERCIALIZACION Fecha y hora de certificacion: 25-ago-2020 09:47:15
AGRICOLA

Moneda: GTQ

HND B/S Cantidad Descripeion P Unim;ié}}cun IVA Descuentos (Q) Total () Impucstos
1 Servicio 1 Por servicios téenicos prestados a 7.200.00 0.0 7.200.00

la institucion durante el mes de
agosto de 2020

TOTALES: 0.00 7,200.00

* Mo genera derecho a erédito fiscal

Datos del certificador

Supenintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693949




COMERCIALIZACION AGRICOLA
GUATEMALA INDECA.

| ' GOBIERNO INSTITUTO NACIONAL DE

INDECA
DIRECCION FINANCIERA
El F 8"& 1 =y 11 f —
Q{ 28 AGO. 2020 OFICIO A-AG-8-2020
- | | Ll [ | - ;
HORA: ?S\% : Barcenas Villa Nueva, 31 de agosto del 2020.
FIRMA: fy V}x\i\ )

Ingeniero

Juan Antonio Calderéon Rosales
Gerente General

-INDECA-

Estimado Ing; Calderdn:

El motivo de la presente es para rendir informe de mi gestién como Auxiliar de Archivo

General del INDECA, durante el periodo comprendido del 01 al 31 de agosto del 2020,
realizando las actividades siguientes:

Documentos de Gerencia General

1. Se continua con procedimiento de reorganizacion sistematizado, revisando,
acondicionando y realizando detalle de folios por archivador a 12 archivadores
correspondientes al afio 2017 detallados de la siguiente manera.

o Informes mensuales del personal (4 archivadores)

Correspondencia externa recibida (2 archivadores)
Correspondencia interna/externa recibida/enviada

Existencia de suministros

Correspondencia interna recibida/enviada (4 archivadores)

Documentos de Direccion Administrativa

2. Se realiza acondicionamiento a los siguientes archivadores.

o Expediente administrativo Cesar Augusto de Paz Lemus
e Expediente administrativo Edgar Estuardo Escobar Monzén



GUATEMALA COMERCIALIZACION AGRICOLA.

GOBIERNO INSTITUTO NACIONAL FDE
.................... INDECA.-

Documentos de Direccion Financiera

3. Se realizo revision, foliacion, acondicionamiento y reorganizacién a 55
archivadores detallados a continuacion.

Correspondencia Interna Enviada 2008
Correspondencia Interna Recibida/Enviada 2009
Correspondencia Interna Recibida/Enviada 2010
Correspondencia Interna Recibida/Enviada 2011
Correspondencia Interna/Externa Recibida/Enviada 2012
nforrnes mensuales del personal 2009

nformes mensuales del personal 2010

nformes mensuales del personal 2011

nformes mensuales del personal 2012
Expediente IGSS Contribuyentes sin afiliacion
Expediente Caso IXCAN

Expediente Arrendainiento Nuevo Amanecer

Expediente Baja de bienes en mal estado
Expediente Subasta

Expediente Saneamiento forestal Xela

Expediente Contrato de internet Navega
Providencias 2010

Resoluciones 2010

Certificaciones de Actas 2007/2008/2009/2010/2011
Expediente Habilitacion de silos

Expediente Caso Alvaro Figueroa

Expediente Caso Adelzo Lezana préstamo Bantrab
Compra de combustible

Caso Otto Rene Diagut Liquidacion laboral

Caso Tactic Carlos Garcia de la Cruz

Baja de bienes Vielman Adolfo Chavez

Envio y Recepcidn de articulos varios

Endosos de cheques INDECA cuenta central 2012
Endosos de cheques Fondo Rotativo Tesoreria 2011
Expediente Arrendamiento Jalpatagua G.0.S.0
Arrendamiento Bodega Retalhuleu Profruta
Arrendamiento Derivados del Maiz
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I ' GOBIERNO (/» INSTITUTO NACIONAL DE

Arrendamiento Productos de granos basicos

Arrendamiento Retrillas del Pacifico

Arrendamiento Condado Santa Maria

Arrendamiento SHARE

Arrendamiento de bascula PICA.

Expediente Agroforestales Tezulutan

Arrendamiento Ofibodegas condado Santa Maria

Expediente Compra de lamina galvanizada para elaboracion de silos
Expediente Contrato de seguridad OMEGA

Expediente Soluciones en telecomunicaciones

Expediente Arrendamiento de bascula Iberoamericana de latex
Expediente Arrendamiento de bascula INTROSA

Nomina de planillas (2007-2012)

Acreditacion de planillas 2009

Acreditacion de planillas 2010
Auditoria 2008

Auditoria 2009

Expediente ONSEC 2008
Reporte de beneficiado 2010
Reporte de beneficiado 2011

Informes mensuales del personal (2009-2012)
Conciliaciones Bancarias

Estudios y Supervisiones 2009
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Oscar Aleja ro Locon
Auxiliar Archivo General
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