


DIRECCIÓN QUE ACTUALIZA: FINANCIERA

UNIDAD:

RESPONSABLE: AHARON VILLATORO
FECHA:
BASE LEGAL:

Enero Febrero Febrero y Marzo Marzo Abril Mayo Junio Junio y Julio Julio
Aharon Amilcar Villatoro Lopez Capacitacion sobre salud y seguridad 

ocupacional impartida por AGEXPORT
AGEXPORT

167.90Q      452.40Q               620.30Q         

Elaboracion de inventario de activos fijos y 
actualizacion de Tarjetas de Responsabilidad

Bodega INDECA Ipala                             Bodega INDECA Los 
Amates

863.20Q        863.20Q         
Jalpatagua                                                     Montufar                       
Monjas 600.80Q               600.80Q         

Elaboracion de Inventario y Actualizacion de 
Tarjetas de Responsabilidad de Activos Fijos y 
Bienes Fungibles e identificar Bienes en 
prestamo temporal trasladados por PMA

Bodega INDECA Quetzaltenango   Bodega Anexa 
Quetzaltenango

510.60Q        510.60Q         
Inventario de Activos Fijos y Actualizacion de 
Tarjetas de Responsabilidad

Bodega INDECA Quetzaltenango      Bodega INDECA Retalhuleu 
Bodega INDECA Chimaltenago 581.60Q        581.60Q         
Estacion San Luis Peten                   Estacion Seja Izabal                  
Estacion Navajoa Izabal 862.60Q        862.60Q         

Traslado de bienes en mal estado y 
actualizacion de tarjetas de responsabilidad

Bodega INDECA Jalpatagua
188.00Q        188.00Q         

167.90Q    1,053.20Q           863.20Q       510.60Q       188.00Q        1,444.20Q    4,227.10Q      
Antonio Enrique Eskenasy Morales Capacitacion sobre salud y seguridad 

ocupacional impartida por AGEXPORT
AGEXPORT

653.00Q               653.00Q         
653.00Q              653.00Q         

Arnulfo Mario Canek Dehesa Apoyo en el analisis de calidad fisica de granos 
basicos almacenados, monitoreo de plagas y 
estado general de los productos y la 
actualizacion del programa de uso interno 
denominado "Kardex Web" en la bodega de 
PMA Estanzuela

Estanzuela, Zacapa

489.80Q      489.80Q         

Inventario cuatrimestral de alimentos Bodega INDECA Chimaltenango     Bodega INDECA Fraijanes
664.10Q        664.10Q         

Bodega INDECA Retalhuleu               Bodega INDECA 
Quetzaltenango 1,258.48Q    1,258.48Q      
Bodega INDECA Tactic                          Bodega INDECA Los 
Amates 1,244.40Q    1,244.40Q      

489.80Q    1,244.40Q   1,922.58Q   3,656.78Q      
Arriola Lopez Kehily Elvira Diligencias Legales Solola                                        Quetzaltenango 145.00Q        145.00Q         

145.00Q        145.00Q         
Carlos Adolfo Ajpop Aju Apoyo en la Supervision Tecnica y 

Administrativa en las estaciones de Teleman y 
Sayaxche

Estacion INDECA Teleman                 Estacion INDECA Sayaxche
901.80Q        901.80Q         
901.80Q       901.80Q         

Carlos Antonio Ramirez Peralta Verificacion de situacion administrativa y 
apoyo en diligencias legales

Solola
396.60Q        396.60Q         
396.60Q       396.60Q         

Claudia Patricia Colindres Mijangos Capacitacion sobre salud y seguridad 
ocupacional impartida por AGEXPORT

AGEXPORT
129.90Q      405.15Q               535.05Q         
129.90Q    405.15Q              535.05Q         

Total Canek Dehesa

Total Kehily Elvira

Total Ramirez Peralta
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MES: AGOSTO 2024

INVENTARIO DE ACTIVOS FIJOS

Total general
MES EN QUE SE REALIZÓ LA COMISIÓN

Total Eskenasy Morales

Total Colindres Mijangos

Total Ajpop Aju

Nombres Apellidos Objetivo de la comisión Destino de la comisión
AÑO: 2024

Total Villatoro Lopez
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Cristian Rene Orellana Villagran Acompañamiento y capacitacion para la 
persona contratada por servicios tecnicos en 
manejo de alimentos en la bodega de 
Estanzuela

Bodega PMA Estanzuela

106.95Q        135.00Q        241.95Q         

Apoyo en el analisis de la calidad fisica de 
granos basicos almacenados, monitoreo de 
plagas y estado general de los productos y la 
actualizacioo0n del programa de uso interno 
denominado "Kardex Web" en dichas bodegas

Bodega PMA Estanzuela                        Bodega PMA Rio Hondo

1,081.00Q    1,081.00Q      
106.95Q       135.00Q       1,081.00Q   1,322.95Q      

Diego Enrique Patzan Ixcamey Acompañamiento a la auditoria que realizara 
la Direccion de Auditoria Interna

Bodega INDECA Ipala                          Bodega INDECA Los 
Amates             Bodega INDECA Tactic 1,687.00Q    1,687.00Q      

Acompañamiento a la auditoria que realizara 
la Direccion de Auditoria Interna en la bodega 
de Chimaltenango

Bodega INDECA Chimaltenango
282.40Q        282.40Q         

Acompañamiento al equipo de Juridico del 
INDECA en gestiones administrativas

 Solola                                       Quetzaltenango               
147.40Q        147.40Q         

Acompañamiento y capacitacion para la 
persona contratada por servicios tecnicos en 
manejo de alimentos en la bodega de 
Estanzuela y Rio Hondo Supervision tecnica y 
administrativa en la bodega de Tactic

Bodega PMA Estanzuela                      Bodega PMA Rio Hondo     
Bodega de Tactic

1,158.40Q    1,158.40Q      
Analisis de calidad fisica de granos basicos 
almacenados, monitoreo de plagas y estado 
general de los productos y actualizacion del 
programa de uso interno denominado "Kardex 
Web"

Bodega PMA Estanzuela

447.80Q        447.80Q         

Apoyo en el analisis de la calidad fisica de 
granos basicos almacenados, monitoreo de 
plagas y estado general de los productos y la 
actualizacioo0n del programa de uso interno 
denominado "Kardex Web" en la bodega de 
PMA Estanzuela

Bodega PMA Estanzuela

1,379.80Q    1,379.80Q      
Gestiones administrativas en MAXIAGRO            
Distribuir insumos para tratamientos 
fitosanitarios en las bodegas del INDECA

Bodega Fraijanes                                      Bodega Chimaltenango   
Zona 9 Guatemala

240.00Q        240.00Q         

Realizar proceso de induccion para la persona 
contratada por servicios tecnicos en manejo 
de alimentos en la bodega de Estanzuela            
Analisis de la calidad fisica de granos 
almacenados del programa de uso interno 
denominado "Kardex Web"

Bodega PMA Estanzuela

1,158.80Q    1,158.80Q      
Supervision administrativa en la bodega de 
Fraijanes Gestiones administrativas en la 
bodega de Chimaltenango

Bodega INDECA Fraijanes                 Bodega INDECA 
Chimaltenango

291.00Q        291.00Q         

Total Orellana Villagran
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Supervision Tecnica                                        
Acompañamiento y capacitacion para la 
persona contratada por servicios tecnicos en 
manejo de alimentos en bodega de Estanzuela

Bodega PMA Estanzuela

690.40Q        690.40Q         
Supervision Tecnica y Administrativa Bodega de Tactic                                      Bodega Los Amates 878.00Q     878.00Q         

Bodega INDECA Fraijanes 305.40Q        305.40Q         
Bodega INDECA Fraijanes                  367.60Q        367.60Q         
Bodega Ipala                                        Estacion de Jalpatagua         
Estacion de Montufar                          Estacion de Monjas 1,089.60Q    1,089.60Q      

Supervision Tecnica y Administrativa  Estacion de Jalpatagua 212.00Q       212.00Q         

Supervision Tecnica y Administrativa en la 
bodega de Los Amates                                            
Analisis de la calidad fisica de granos basicos 
almacenados, monitoreo de plagas y estado 
general de los productos y la actulizacion del 
programa de uso interno denominado "Kardex 
Web" en la bodega de PMA Estanzuela 

Bodega Los Amates                                 Bodega PMA Estanzuela

821.80Q        821.80Q         
878.00Q    1,481.60Q   2,089.20Q   2,248.00Q   2,177.20Q   2,283.40Q    11,157.40Q   

Gerber David Gil Rodriguez
Instalacion de UPS y Routers

Bodega INDECA Retalhuleu               Bodega INDECA 
Quetzaltenango 926.50Q        926.50Q         

926.50Q       926.50Q         
Haroldo Constantino Ambrosio Rodriguez Elaborar informe de la situacion actual de la 

infraestructura fisica de las bodegas y 
estaciones del INDECA                                            
Elaborar bases de cotizacion para los trabajos 
a realizar en las bodegas de Fraijanes y 
Retalhuleu

Oficinas centrales del INDECA          Bodega Los Amates

1,027.60Q    1,027.60Q      
Elaborar terminos de referencia y bases de 
cotizacion para futuros proyectos de 
mantenimiento y reparacion de edificios

Oficinas centrales del INDECA           
1,394.39Q    1,394.39Q      

Participar en la elaboracion del plan de 
ampliacion y mejoramiento de la 
infraestructura para almacenamiento de 
alimentos del INDECA

Oficinas Centrales del INDECA

1,879.70Q    1,879.70Q      

Supervisar el proyecto de "mantenimiento y 
reparacion del techo y estructuras en el area 
de bodega #1, bodega anexa, despacho a 
granel y carga lateral de la bodega de Tactic"

Oficinas Centrales del INDECA         Bodega INDECA Tactic

1,315.80Q    1,315.80Q      

Tramites administrativos en las oficinas 
centrales del INDECA                                               
Evaluacion de la infraestructura fisica de las 
estaciones de San Antonio Seja, Livingston, 
Izabal y Navajoa, Morales, Izabal                          
Evaluacion de la infraestructura fisica 
incluyendo el acceso vehicular a la estacion de 
San Luis, Peten

Oficinas centrales del INDECA     Estaciones de San Antonio 
Seja, Navajoa y San Luis                                                       Bodega 
INDECA Los Amates

1,512.39Q    1,512.39Q      

Total Patzan Ixcamey

Total Gil Rodriguez
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Tramites administrativos en las oficinas 
centrales del INDECA                                               
Supervicion del proyecto de "Mantenimiento y 
reparacion del techo y estructuras en el area 
de bodega #1, bodega anexa, despacho a 
granel y carga lateral; de la bodega de Los 
Amates".

Oficinas centrales del INDECA          Bodega INDECA Los 
Amates

1,233.00Q  1,233.00Q      

Tramites administrativos en las oficinas 
centrales del INDECA                                               
Supervision de las reparaciones realizadas al 
techo de la bodega No. 1 de Los Amates

Oficinas Centrales del  INDECA        Bodega INDECA Los 
Amates  

2,733.00Q    2,733.00Q      
Oficinas centrales del INDECA          Bodega INDECA Los 
Amates 1,083.59Q    1,441.19Q    2,524.78Q      

Tramites administrativos en las oficinas 
centrales del INDECA                                               
Supervision de las reparaciones realizadas al 
techo de la bodega No. 1 de Los Amates             
Participar en las actividades administrativas 
necesarias para el inicio del mantenimiento y 
reparacion del techo y estructuras en el area 
de bodega #1, bodega anexa, despacho a 
granel y carga lateral de la bodega de Tactic

Oficinas Centrales del  INDECA        Bodega INDECA Los 
Amates             Bodega INDECA Tactic

1,439.40Q    1,439.40Q      
1,233.00Q 1,512.39Q   2,111.19Q   2,835.58Q   1,439.40Q   2,733.00Q    3,195.50Q    15,060.06Q   

Ingrid Maria Calderon Bobadilla
Revision semestral de los vehiculos con los 
que se cuentan en las bodegas de 
Chimaltenango, Quetzaltenango y Retalhuleu

Bodega INDECA Quetzaltenango      Bodega INDECA Retalhuleu 
Bodega INDECA Chimaltenago

593.90Q        593.90Q         
593.90Q        593.90Q         

Jessica Amparo Dubon Cordero
Capacitacion sobre la utilizacion del sistema 
informatico para la presentacion electronica 
de la Declaracion Jurada Patrimonial de 
Funcionarios y Empleados Publicos

Edificio de la Contraloria General de Cuentas de la Zona 2

90.50Q          90.50Q           
90.50Q          90.50Q           

Jose Luis Jimenez Diaz Supervision Tecnica Bodega INDECA Los Amates                416.20Q        416.20Q         
Supervision Tecnica y Administrativa Bodega INDECA Retalhuleu 537.62Q     537.62Q         

Total Jimenez Diaz 537.62Q     416.20Q        953.82Q         
Joseline Paola Soto Cardona

Capacitacion sobre la utilizacion del sistema 
informatico para la presentacion electronica 
de la Declaracion Jurada Patrimonial de 
Funcionarios y Empleados Publicos

Edificio de la Contraloria General de Cuentas de la Zona 2

87.50Q          87.50Q           
Capacitacion sobre salud y seguridad 
ocupacional impartida por AGEXPORT

AGEXPORT
107.90Q      266.90Q               374.80Q         
107.90Q    266.90Q              87.50Q          462.30Q         

Juan Carlos Urrutia Galindo Gestiones administrativas para solicitar las 
licencias de funcionamiento de las bodegas del 
INDECA

MAGA Zona 13
184.80Q        184.80Q         

Total Ambrosio Rodriguez 

Total Calderon Bobadilla

Total Dubon Cordero

Total Soto Cardona
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Supervision Administrativa  Estacion INDECA Quiche 151.20Q        151.20Q         

Supervision Tecnica
Estacion INDECA Monjas                     Estacion INDECA 
Jalpatagua 302.40Q      302.40Q         

Supervision Tecnica y Administrativa Bodega INDECA Chimaltenango 302.40Q     149.80Q       266.80Q        719.00Q         
Bodega INDECA Chimaltenango      149.30Q       149.30Q         
Bodega INDECA Tactic 546.70Q              546.70Q         
Bodega Ipala                                               Estacion Monjas 450.60Q       450.60Q         
Bodega Ipala                                               Estacion Montufar 298.80Q     298.80Q         
Estacion INDECA Quiche 151.20Q        151.20Q         

Estacion INDECA Teleman                 Estacion INDECA Sayaxche
896.00Q        896.00Q         

604.80Q    298.80Q    546.70Q              896.00Q       149.80Q       599.90Q       418.00Q        336.00Q        3,850.00Q      
Karen Beatriz Flores Jurado Induccion sobre manejo de Viaticos                     

Apoyo en la elaboracion de inventario de 
activos fijos y actualizacion de tarjetas de 
responsabilidad

Bodega INDECA Ipala                             Bodega INDECA Los 
Amates

898.80Q        898.80Q         

Induccion sobre manejo de Viaticos                     
Induccion sobre documentacion de soporte de 
Ingresos Varios generados en Bodega                  
Apoyo en la elaboracion de inventario de 
activos fijos y actualizacion de Tarjetas de 
Responsabilidad

Bodega INDECA Quetzaltenango      Bodega INDECA Retalhuleu 
Bodega INDECA Chimaltenago

598.70Q        598.70Q         
898.80Q       598.70Q        1,497.50Q      

Katherine Fabiola Concoha Rivas Capacitacion sobre salud y seguridad 
ocupacional impartida por AGEXPORT

AGEXPORT
129.90Q      399.25Q               529.15Q         

Diligencias juridicas en centro regional de 
Justicia Quetzaltenango

Quetzaltenango
512.40Q      512.40Q         

Diligencias Juridicas en Juzgado de Paz Jutiapa 
Diligencias Juridicas en Juzgado de Paz 
Escuintla del Ramo Civil Familia y de Trabajo      
Diligencias Juridicas en Juzgado de paz del 
Ramo Civil Guatemala

Jutiapa                                                  Escuintla

214.40Q        214.40Q         
Diligencias juridicas en juzgado de primera 
instancia penal de Solola

Solola
400.70Q        400.70Q         

Diligencias juridicas en Ministerio Publico, 
Fiscalia de Distrito de Quetzaltenango

Quetzaltenango
122.40Q      122.40Q         

Diligencias Legales Solola                                        Quetzaltenango 147.40Q        147.40Q         
764.70Q    399.25Q              400.70Q       214.40Q       147.40Q        1,926.45Q      

Kehily Elvira Arriola Lopez Diligencias Legales Solola 374.30Q       374.30Q         
Diligencias Legales Quetzaltenango 109.40Q     109.40Q         

109.40Q    374.30Q       483.70Q         
Lesly Marilena Cabrera Perez

Auditoria al adecuado cumplimiento de los 
procedimientos establecidos y autorizados en 
las bodegas de fraijanes, chimaltenango, ipala, 
los amates, tactic, retalhuleu y quetzaltenango

Fraijanes                                   Chimaltenango                                  
Ipala                                                             Tactic                                
Retalhuleu                                Quetzaltenango

2,002.20Q    2,002.20Q      

Total Flores Jurado

Total Arriola Lopez

Total Concoha Rivas

Total Urrutia Galindo
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Auditoria al adecuado cumplimiento de los 
procedimientos establecidos y autorizados en 
las bodegas de Ipala, Los Amates y Bodega 
Tactic

Bodega INDECA Los Amates             Bodega INDECA Tactic           
Bodega INDECA Ipala

1,582.00Q    1,582.00Q      
Inventario de Activos Fijos y Bienes Fungibles 
en cumplimiento a lo requerido en el 
nombramiento NAI-002-2024, de fecha 07 de 
febrero del 2024

Bodega INDECA Fraijanes                   Bodega INDECA 
Chimaltenango    Estacion INDECA Jalpatagua

375.80Q        375.80Q         
Bodega INDECA Retalhuleu               Bodega INDECA 
Quetzaltenango 1,565.40Q    1,565.40Q      

Total Cabrera Perez 1,941.20Q   2,002.20Q   1,582.00Q    5,525.40Q      
Leticia Andreina Juarez Santizo Apoyo en la elaboracion de inventario de 

activos fijos y actualizacion de Tarjetas de 
Responsabilidad

Jalpatagua                                                     Montufar                       
Monjas

532.40Q               532.40Q         
Entrega de modificacion presupuestaria 2024 
Capacitacion de Formulario de Anteproyecto 
2025

Contraloria General de Cuentas   Congreso de la Republica de 
Guatemala Ministerio de Finanzas Publicas

49.00Q          49.00Q           
532.40Q              49.00Q         581.40Q         

Marco Antonio Dieguez Hernandez Entregar y supervisar la carga de cajas con 
documentos oficiales, para su traslado al 
anexo del Archivo General 

Bodega INDECA Fraijanes
70.00Q          70.00Q           
70.00Q         70.00Q           

Otto René Gonzalez Morales Acompañamiento a la audiencia judicial que se 
realizara en dicho lugar

Solola
415.70Q        415.70Q         

Apoyo en la Supervision de las reparaciones 
realizadas al techo de la bodega No. 1 de Los 
Amates                                   Apoyo en las 
actividades administrativas necesarias para el 
inicio del mantenimiento y reparacion del 
techo y estructuras en el area de bodega #1, 
bodega anexa, despacho a granel y carga 
lateral de la bodega de Tactic

Bodega INDECA Los Amates             Bodega INDECA Tactic

918.70Q        918.70Q         
Gestiones Administrativas Bodega INDECA Fraijanes 150.40Q     150.40Q         

Bodega INDECA Los Amates             Bodega INDECA Tactic           
Estacion INDECA Seja                           Estacion INDECA Navajoa   
Estacion INDECA Teleman 1,103.20Q  1,103.20Q      

Supervision Tecnica Bodega INDECA Los Amates 617.60Q       617.60Q         
Bodega INDECA Retalhuleu 526.82Q     526.82Q         
Bodega Los Amates 457.20Q     457.20Q         
Estacion La Blanca                               Bodega INDECA 
Retalhuleu 451.52Q        451.52Q         

Supervision Tecnica y Administrativa Bodega de los Amates 637.80Q        637.80Q         
Bodega INDECA Chimaltenango      Bodega INDECA Tactic 817.60Q        817.60Q         
Bodega INDECA Fraijanes 151.20Q     148.40Q       299.60Q         
Bodega INDECA Los Amates 538.50Q     508.20Q       1,046.70Q      
Bodega INDECA Los Amates            Estacion INDECA Navajoa      
Estacion INDECA Seja 884.60Q        884.60Q         
Estacion INDECA Navajoa                  Estacion INDECA San 
Antonio Seja Estacion INDECA San Luis 906.40Q        906.40Q         

Total Juarez Santizo

Total Dieguez Hernandez
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Nombres Apellidos Objetivo de la comisión Destino de la comisión
AÑO: 2024

Estacion INDECA Seja                       Estacion INDECA Sayaxche     
Estacion INDECA San Luis 1,182.55Q    1,182.55Q      

Supervision Tecnica y Administrativa  Bodega INDECA Chimaltenango 142.40Q       142.40Q         
1,792.90Q 1,134.42Q 1,197.20Q   1,541.50Q   884.60Q       2,739.05Q   1,269.12Q    10,558.79Q   

Sebastian Giron Borrayo
Apoyo en el Traslado de bienes en mal estado 
y Actualizacion de Tarjetas de Responsabilidad

Bodega INDECA Jalpatagua
131.00Q        131.00Q         

Asistencia tecnica en la elaboracion de 
inventario y actualizacion de Tarjetas de 
Responsabilidad de Activos Fijos y Bienes 
Fungibles

Estacion San Luis Peten                   Estacion Seja Izabal                  
Estacion Navajoa Izabal

931.80Q        931.80Q         
Asistencia tecnica en la elaboracion de 
Inventario y Actualizacion de Tarjetas de 
Responsabilidad de Activos Fijos y Bienes 
Fungibles e identificar Bienes en prestamo 
temporal trasladados por PMA

Bodega INDECA Quetzaltenango   Bodega Anexa 
Quetzaltenango

533.00Q        533.00Q         
533.00Q       131.00Q        931.80Q        1,595.80Q      

Valdo Jacinto Ibrahim Romero Sacalxot
Tramites administrativos en las oficinas 
centrales del INDECA                                               
Supervision tecnica y administrativa a las 
bodegas de Retalhuleu y Quetzaltenango           
Acompañamiento a la auditoria de activos que 
realizara la Direccion de Auditoria Interna en 
las bodegas de Retalhuleu y Quetzaltenango

Oficinas centrales del INDECA          Bodega INDECA Retalhuleu  
Bodega INDECA Quetzaltenango

992.20Q        992.20Q         

Tramites administrativos en las oficinas 
centrales del INDECA                                               
Supervision Tecnica a la bodega de Retalhuleu 
y estaciones de La Blanca, Monterrey y Quiche

Oficinas Centrales INDECA                  Bodega INDECA 
Retalhuleu              Estacion INDECA Monterrey              
Estacion INDECA La Blanca              Estacion INDECA Quiche

1,542.00Q  1,542.00Q      
Oficinas Cnetrales                                     Bodega INDECA 
Retalhuleu               Estacion Monterrey                                   
Estacion La Blanca                                 Estacion Quiche 1,658.80Q  1,658.80Q      

Tramites administrativos en las oficinas 
centrales del INDECA                                               
Supervision tecnica y administrativa a las 
bodegas y estaciones del INDECA

Oficinas centrales del INDECA          Bodega INDECA Retalhuleu  
Bodega INDECA Quetzaltenango Estacion INDECA Monterrey    
Estacion INDECA La Blanca

1,496.80Q    1,496.80Q      
Tramites administrativos en las oficinas 
Centrales del INDECA                                              
Acompañamiento a la auditoria que realizara 
la Direccion de Auditoria Interna de dichas 
bodegas

Oficinas Centrales del INDECA         Bodega INDECA 
Quetzaltenango      Bodega INDECA Retalhuleu

919.40Q        919.40Q         
Total Romero Sacalxot 1,542.00Q 1,658.80Q 992.20Q       1,496.80Q   919.40Q        6,609.20Q      

Yeilin Liliana Madaly Rossell Velasquez Apoyo  en  realizar Inventario de Activos Fijos 
y Bienes Fungibles en cumplimiento a lo 
requerido en el nombramiento NAI-002-2024, 
de fecha 07 de febrero del 2024

Bodega INDECA Chimaltenango

142.40Q        142.40Q         
142.40Q       142.40Q         

5,172.70Q 6,277.24Q 3,856.60Q           10,826.79Q 10,433.74Q 10,406.86Q 11,803.85Q 2,733.00Q    12,412.62Q  73,923.40Q   

Total Gonzalez Morales 

Total Giron Borrayo

Total Rossell Velasquez
Total general
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